記入例　　※赤字部分

日　　程　　表


（氏名　EQ \* jc2 \* "Font:Times" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(グラハム),Graham) EQ \* jc2 \* "Font:Times" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(アール),R).EQ \* jc2 \* "Font:Times" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(フレミング),Fleming)　）　

	年　月　日
	発　着　地　名

（国 名）
	訪　問　先
	滞在

日数
	用　　務

	H16年2月14日
	サンフランシスコ発

（米国）
	
	
（１）
	

	2月15日
	泉南郡田尻町着・発（日本）
	
	
	

	同日

～２月17日
	岡崎市着
	分子科学研究所
	３
	講演会および研究打ち合わせ

	2月18日

～
	岡崎市発　京都市着
	京都大学大学院理学研究科
	２
	○○シンポジウムに
出席・講演

	２月20日

～
	京都市発石川県能美郡辰口町着
	北陸先端大学
	１
	講演会

	２月21日
	京都市発石川県能美郡辰口町発

泉南郡田尻町発
	
	
	

	
	サンフランシスコ着
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


�この日程表を元に「旅行伺」が作成され、旅費・滞在費が計算されますので、非常に重要になってきます。機中泊を考え、現地に着くのは何日なのか、滞在日数にまちがいはないか、確認してください。


�関西空港ではなく必ず市町村名で記入してください。


海外においてもすべて市町村名を記入。かっこ内に国名を記入。


�機中泊は（　）で


くくってください。





